

学生考试违规处理流程
	序号
	执行人
	执行内容
	备注

	1
	
监考人员发现考生有任何企图作弊的迹象
	立即发出明确的警告信号
	

	2
	监考人员发现已构成作弊事实的
	现场认定并缴存违纪物证（如小抄、手机等），立即终止该考生考试。
	如为手机，将学生手机置放于该生答题纸卷头拍照后将手机返还学生。

	
	
	收回试卷和答题纸，在卷头空白处标注“违纪”或“作弊”字样并两名以上监考人员签名。
	

	
	
	填写《学生考试违规情况登记表》，学生确认签字，两名以上监考人员签字。
	

	
	
	勾选《考场情况记录表》第四项。
	

	
	
	将考试违规学生及相关资料带至考务室
	

	3
	学院教务秘书
	[bookmark: _GoBack]通知辅导员，并转交违规学生作废试卷、考场违规登记表等资料。
	

	
	
	学院进一步核实情况。学生写检讨书。学院召开办公会议提出处理意见，填写《学生考试违规处分审批表》，领导签名，盖学院公章。
	

	
	
	在学生违规行为发生3日内，提交教务处以下资料：1.《学生考试违规处分审批表》
2. 学生手写版检讨书，不得在网上抄袭
3. 考场情况记录表
4. 学生考试违规登记表
5. 违规物证
6. 作废的试卷及答题纸
	



