吉利学院考场情况记录表
20   - 20  学年 第   学期  
□期中  □期末  □补考  □其它考试
	考试科目
	
	考试班级
	

	考试地点
	                   
	考试时间
	20  年  月  日   时   分至  时   分  

	应考人数
	
	实考人数
	

	缺考学生
信息
(学号、姓名)
	

[bookmark: _GoBack]

	考场秩序及监考履职情况
一、宣读考场纪律 (请务必在考前宣读并记录宣读时间：           ) ：
（1）请按指定位置就坐，将本人的证件及考试用具放在左上角。
（2）关闭通讯工具，并将手机、课本、笔记本、纸张、书包等非考试物品放到指定的位置。
（3）考试过程中严禁使用手机、电子手表等所有具有存储功能的电子工具。
（4）检查桌面、桌内和地面是否有与考试内容相关的文字或文字材料，有问题请马上报告监考人员。
 (5) 领到试卷后应首先查看印刷是否清楚，是否有缺页或破损，如有问题举手询问。
(6) 考生在考场内不得交谈、喧闹、左顾右盼、互借文具、擅自拆散试卷，不得中途离开考场。
(7) 监考人员宣布考试时间到，必须停止答题。
(8) 考生应以诚信为本，自觉独立完成考试。凡有违纪、作弊行为者，严格按照学校相关规定处理。
二、是否执行考场清理(在下发试卷之前巡视考场，检查学生桌面、抽屉、座位周围是否有非考试物品)：
       □是        □否      （请勾选）                                                                                                                                                                                 
三、有无未携带证件参加考试者： □有   □无  （请勾选）
四、有无违纪、作弊行为者：□有     □无 （请勾选）
五、其他情况：       




监考人员签字：              、              、              、


说明：1、本记录表随试卷装订保存； 
2、如有违规或作弊考生，请填写《吉利学院学生考试违规情况登记表》。

