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关于开展 2025-2026学年第一学期
教学材料归档复查及 2025-2026学年第二学期

教学材料准备工作的通知
教字〔2026〕7号

各教学单位：

为进一步规范教学基本文件管理，强化教学过程全流程管控，

扎实落实本科教学质量合格评估核心要求，现组织开展

2025-2026 学年第一学期教学材料归档复查及 2025-2026学年第

二学期教学材料编制工作，有关事项通知如下：

一、2025-2026学年第一学期教学材料归档检查工作

本次教学材料检查采用“学院自查+学校抽查”相结合的方

式，各学院需重点检查教学材料的完整性、规范性与准确性。请

各教学单位于 2026 年 1 月 31 日前完成自查，并将附件 1

《2025-2026学年第一学期教学材料归档清单》报送至教务处（电

子版发送至教务处陈鸿雨老师 OA邮箱，纸质版提交至教务处办

公室）。

二、2025-2026学年第二学期教学材料准备工作

（一）编写范围

涵盖 2025-2026学年第二学期各专业教学任务计划内全部课

程，包括集中性实践课程以及通识教育选修课。

（二）编写原则和要求
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1.严格按照吉教字〔2023〕47号《课程教学材料编写及管理

办法（修订）》文件规定，使用本通知附件 2最新模板编制教学

材料，不得擅自增删核心结构模块。

2.全面落实课程思政建设要求，实现 100%课程覆盖。根据

课程教学内容，确定思政目标，挖掘课程思政育人元素，形成思

政案例，巧妙、自然地融入到各教学文件中，有效实现专业教育

与思想政治教育的有机融合，教学与育人的高度融合，有效落实

立德树人的根本任务。

3.多位教师教授同一门课程的，由教研室组建课程组并指定

课程（组）负责人，由负责人组织课程组编制统一的教学大纲。

不同学院（专业）的同一门课程（课程代码、名称均相同），需

做好协同，汇总合并。

（三）课程教学材料编写报送方式和截止时间

1.课程教学大纲和执行大纲（教学进度计划表）

请各教学单位于 2026年 2月 20日前，完成 2025-2026学年

第二学期全部课程教学大纲、执行大纲（教学进度计划表）在教

务管理系统中的填报和审核工作。

教学大纲需体现分层教学理念，对专升本学生与普通学生的

知识点要求（如有差异）进行明确标注，考核方式不同的需单独

说明。

2.教案和课件

任课教师需在开学前完成不少于 50%的教案及课件编制，学
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校中期教学检查前完成全部内容。授课前应充分备课，按要求规

范编写教案与课件，授课时需携带教材、教学进度计划表、教学

手册及当堂课程教案等必备教学材料，确保授课任务有序开展。

3.授课软件

开学前应备好课程所需软件安装文件和说明。学院汇总后联

系教学资源中心进行安装，保障授课软件条件的准备。

（四）课程教学材料审核

课程教学大纲完成编写或修订后，课程（组）负责人在教务

系统进行提交，专业负责人（审阅人）进行初审，学院负责人（审

定人）完成复审。教案及课件由学院组织审查。

（五）课程教学材料归档

课程结束后 1周内，任课教师需将教学材料电子版提交至教

研室负责人核查，核查通过后由教研室汇总提交至开课学院教学

秘书处。各学院应及时组织自查整改，学校将对各类教学材料进

行随机抽查。请各学院教学秘书于每学期放假前 1周完成本学期

教学材料的系统整理与归档工作。

三、联系人

联系人：陈鸿雨老师

办公室：明德楼M153室

附件：1.2025-2026学年第一学期教学材料归档清单

2.教学资料模板
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（此页无正文）

教务处

2026年 1月 13日


