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关于提交 2025-2026学年第二学期
教学任务安排的通知

教字〔2025〕212号

各教学单位：

为保证学校 2025-2026 学年第二学期教学计划下达、教学

任务落实和教材选用工作有序进行，现将教学任务工作有关事

项通知如下：

一、工作要求

请各学院按照 2025-2026 学年第二学期教学任务工作的说

明（附件 1）的要求，按时保质完成教学计划下达、开课任务生

成和教学安排工作。

重点注意：

1.应严格依据学校工作量相关制度进行教学任务的安排，

专任教师（产假除外）需严格达标教学工作量。

2.除学校特批的情况，专任教师原则上不产生超工作量。

学院应在保证人才培养方案课程教学任务完成的前提下，合理

组织教师进行学科建设等相关工作。

3.高级职称的专任教师（副教授、教授）应参与专业课程

的教学工作。

4.学院应做好教师的工作量统筹和管理，专任教师应在学

院领导核批后，方可选择非学院开设的其他课程。未经过学院
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核批私自接受其他教学单位的课程，按《吉利学院教学事故认

定与管理办法（2024年修订）》处理。对学院专任教师工作量

疏于统筹管理的教学单位进行通报并纳入考核。

二、材料提交时间

（一）11月 24日前以二级学院为单位提交《2025-2026学年

第二学期教学计划表（xx专业）》（附件 2）电子版、纸质版

（签字）提交教务处周文珍处，同时做好学院材料备份留存。

若需调整开课学期的，须提交《吉利学院教学计划变动申请表》，

经 OA教学核心业务流程审批通过后方能执行。

（二）11月24日前将教学任务电子版、纸质版（教学分管

院长签字）提交教务处教学运行科，教学任务授课教师确定后

原则上不进行变更。

（三）各学院应于正式上课前向相关任课教师下达《2025-

2026学年第二学期教学任务书》（附件 4）明确本学期教学任

务，原件一式两份，其中一份于开课前发放给任课教师；另一

份与《2025-2026学年第二学期教学任务书归档清单》（附件 5）

一并装订成册，由学院留存备查，并在开课前将归档清单提交

教务处教学运行科存档。

附件：1.2025-2026学年第二学期教学任务工作的说明

2.2025-2026学年第二学期教学计划表

3.拟上课教师名单及授课课程
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4.2025-2026学年第二学期教学任务书

5.2025-2026学年第二学期教学任务书归档清单

教务处

2025年11月10日


