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关于 2025-2026学年第一学期期末课程考核
命题和试卷管理工作安排的通知

教字〔2025〕194 号

各学院：

现将本学期期末课程考核命题和试卷管理工作安排通知如

下：

一、期末课程考核命题要求

（一）所有课程的考核严格按照《吉利学院课程考核管理办

法（修订）》（吉教字〔2024〕29 号）中关于考核方式与命题

的规定执行。

（二）命题要求

1.规范命名：试卷标题的课程名称须与专业人才培养方案及

教学执行计划中的课程名称一致。

2.培养闭环：命题充分体现课程教学目标，应覆盖课程教学

大纲的主要知识点。一方面，注重对基本知识、基本理论和基本

技能的考核；另一方面，需设计适量考题考核学生综合分析问题、

解决问题的能力。

3.多元考核：客观题比重不得高于 30%，适度增加综合性、

应用性题目。开卷考试的命题，以理解、应用、分析与综合类题

型为主，试题不能直接从教材、课件、笔记等允许携带的资料中

找到标准答案，原则上不出现选择题、填空题、名词解释等客观



— 2 —

题题型。

4.严谨命题：试题题目杜绝错字、漏字、序号不连续等低级

错误，措辞应清晰明确，避免歧义。

5.难度适宜：在试卷命题达到对教学目标考核的前提下，试

卷难易程度应科学合理，题量、难度适中。

6.统筹出卷：课程名称相同，且课程性质、学分相同的课程

为同一课程。同一课程须同卷考试，严禁个人单独命题。

7.严格审核：各二级学院院长、教研室主任、专业课程负责

人须严格履行审核职责，确保试卷质量。凡不符合基本规范、基

本要求的，根据《吉利学院教学事故认定与管理办法（2024 年

修订）》(吉校字〔2024〕52号)相关规定，学校将追究命题人及

审核人的责任。

8.严禁泄密：公平的考试是师德师风的底线。命题教师应严

格遵守试卷保密制度，杜绝泄题。不得将考题及答案(含有考题

的 U盘)带进课堂，不得用电子邮件传递考题。对试卷泄密者，

一经查实将追究当事人责任。

（三）试卷要求

1.试卷必须使用教务处统一的固定格式，模板详见《期末课

程考核命题模板（2025-2026-1）》。（附件 1）

2.所有课程（线下公选课除外）期末考试试卷须提供 A、B

两卷，并另附参考答案和评分标准。两套试题中内容相同的题目

分值，不得超过 30%。
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（四）考试周课程样卷核对及提交

各开课学院须组织试卷命题人对考试周试卷进行样卷（含

试题、答题纸、参考答案及评分标准）核对。样卷可用 A4纸双

面打印，核对无误后在样卷首页右上角空白处签名。核对过的样

卷以开课学院为单位装入试卷袋内密封，随电子版提交。

（五）请各开课学院组织任课教师认真学习《2025-2026-1

期末试卷命题培训》PPT。（附件 2）

二、试卷管理

（一）时间安排

2025-2026学年第一学期试卷管理安排表

教学周次 日期 内容 执行人

9-11 10.30-11.14 命题（A、B 卷） 命题人

12-13 11.17-11.28 命题审核、修改（A、B 卷）
教研室主任、学院教

学领导、命题人

14 12.1-12.5 学院组织样卷核对、整理试卷 教研室、学院教秘

15 12.8 学院报送（A、B 卷）试题电子版 学院教秘

15 12.9-12.12 试卷整理及送印 教务处

16-17 12.15-12.24 试卷印刷 教务处、文印商

17 12.24-12.25 验货、分类整理（正考卷） 文印商、教务处、学

院教秘

（二）开课学院提交试卷要求

1.提交时间：请务必在 12月 8日前提交。

2.提交资料清单及要求：
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（1）审核通过的 A、B 卷电子版试题（含试题、答题纸、

参考答案及评分标准）。（试卷类）

（2）审核通过的《命题审批表》《命题计划表》复印件各

1份。（试卷类）

（3）审核通过的《命题审批表》《评分表》（A、B卷）复

印件各 1份。（非试卷类）

（4）已核对签名的样卷（仅考试周课程试卷）。

（5）试卷类电子版报送格式：要求为 PDF格式，U盘拷贝，

按以下要求命名文件。

A.一级文件夹，以“XX学院 25-26-1考试周试卷”命名。

B.二级文件夹，以“课程名称+命题教师姓名”命名。

C.三级文件夹，以“A或 B卷”命名。

（三）考试周课程试卷验收及存放

开课学院负责现场验收期末试卷，确认无误后存放于学校保

密室，考前 1小时由开课学院考试负责人领取至考务办公室。

（四）命题保密

各学院要采取切实有效措施，加强命题保密教育和试卷安全

管理。严禁以任何形式泄露试题内容，任何无关人员不得过问和

传阅试题。

特此通知。

附件：1.期末课程考核命题模板（2025-2026-1）
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2. 2025-2026-1期末试卷命题培训 PPT

教务处

2025年 10月 29日


