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关于编制 2025-2026学年第一学期教研室
活动计划的通知

教字〔2025〕149号

各单位：

为做好学校基层教学组织建设，充分发挥教研室在学校教学

建设、改革、研究和管理等方面的重要作用，保障教学活动质量，

请各学院（部）结合实际情况，做好 2025-2026学年第一学期教

研室教研活动计划编制工作，具体要求如下：

一、把握重点。教研室活动需围绕学校重点发展领域、新工

科新文科建设、课程建设、合格评估评建、升硕、专业认证、产

教融合、数字化转型、“三个校园”建设、老带新、教学方法改

革等方面展开研讨，并形成活动成果。

二、合理安排。教研室需高度重视本项工作，对照《吉利学

院教研室管理与考核办法（修订）》以及《吉利学院教研室考核

指标体系》，认真编制教研室活动计划（附件 1）及活动经费预

算，学校将对活动计划进行审核，适时划拨教研室活动经费。

三、成果导向。教研室活动应具有明确的目标，以成果为导

向。活动过程应紧密围绕活动主题展开设计，活动结束后应有成

果体现，包括但不限于会议纪要、研究报告、改革方案、活动计

划等。
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四、规范填写。请各教研室按要求规范填写教研室活动记录

手册（附件 2），填写要求详见附件 2中“填表说明”。教研室

活动不应仅是事务性的通知传达和会议，应是有预期目标和产出

结果的讨论研究活动。

五、按时提交。各学院于 9月 11日前，将学院汇总、审定

的教研室活动计划电子版文件提交教务处审核，纸质版文件学院

存档备查。

六、做好归档。请各学院于学期末将教研室活动记录手册打

印成册，相关人员完整签字后学院存档备查。同时将教研室活动

记录手册电子版（含配有活动日期和文字说明的照片），合并教

研室学期考核材料汇总后发送至教务处。

七、严格审核。学院应对教研室的活动严格审定，对教研室

经费的使用进行指导和监督。未按要求编制、填写教研室活动计

划和教研室活动记录手册的，将退回整改，整改仍不合格或未按

时提交的，不划拨活动经费，并适时进行通报，纳入当学期教研

室考核。

联系人：陶鹏（电子版材料发至 OA邮箱）。

附件：1.教研室活动计划

2.教研室活动记录手册
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（此页无正文）

教务处

2025年 8月 31日


